Obec RASLAVICE

Obecny urad Raslavice, Hlavna 154, 086 41 Raslavice

Smernica

upravujuca postup ver g ného obstar avatela Obce Radavice
pri ver g nom obstar avani,
zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami na dodanie tovar u,
zakaziek na poskytnutie sluzieb,
zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac,
koncesie na stavebné prace a sut’az navr hov



) Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1.1 V zmysle zaékona ¢. 25/2006 Z. z. overgjnom obstaravani ao zmene adoplneni
niektorych zakonov /d’alej zakon/ vydava starosta obce, ako Statutarny zastupca Obce
Raslavice — vergjného obstaravatela tuto smernicu, ktora definuje pojmy vo verenom
obstaravani, upravuje postup pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou.

1.2 Cielom tgjito Smernice je zabezpecit' transparentnost’, hospodéarnost’ a efektivnost’ pri
nakladani s verejnymi prostriedkami a podporit’ ¢estni hospodarsku sit'aZ.

Clanok 2
Pojmy vo veregjnom obstaravani

2.1 Verginym obstaravanim v zmysle zakona st postupy, ktorymi sa zadavaj U :

z&kazky na dodanie tovaru,

zékazky na poskytnutie sluzieb,

zékazky nauskutocnenie stavebnych prac,

koncesia na stavebné préce asluzby (penazné plnenie je kompenzované pravom
uzivat’ stavbu, resp. brat’ 0zitky z poskytnutej sluzby),

sut'az navrhov,

2.2 Obec Raslavice je podl'a § 6 ods. 1 pism. b) zdkona vereg nym obstar avatePom.

Clanok 3
Finanéné limity pre zdkazky s nizkou hodnotou

3.1 Zakazka s nizkou hodnotou = hodnota zékazky je nizSia v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dihSie obdobie ako jeden
kalendérny rok:

- pretovar asluzby do 1000000 Sk
- pre stavebné prace do 4 000 000 Sk

3.2 Do predpokladangl hodnoty zdkazky - bez DPH — sa zah¥ia :

- hodnota opakovanych pineni, ak sa planuju,
- v&etky pripadné prediZzenia zmluvy,
- ceny aodmeny, ktoré sa poskytuju uchadzacom, alebo G¢astnikom sit'aze navrhov.

Dodavkatovaru alebo poskytnutie sluzby, ktoré nie si nevyhnutné na splnenie zmluvy pre
stavebné prace sa nesmie zahrnGt’ do predpokladanej hodnoty zakazky na uskutoénenie
stavebnych préc.

Ak su stavebné préce alebo sluZba rozdelena na niekol’ko casti v ramci zadavania jedne]
zékazky, z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladand hodnota
saurci ako sucet vaetkych casti z&kazky.

Ak dodavka tovaru je rozdelena na niekorko casti v ramci zadavania jednej zékazky,
z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladana hodnota zakazky sa
ur¢i ako sicet predpokladanych hodn6t vsetkych casti zékazky.



Clanok 4
Postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

4.1 Zakazka snizkou cenou jetaka zakazka, ktorgj hodnotaje:

- niZzSaako 1000000 Sk pretovary a Sluzby,
- niZzSaako 4000000 Sk prestavebné prace

v priebehu kalendarneho roka aebo pocas plathosti zmluvy, ak sa zmluva
uzavieranadihSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

4.2 Cinnosti pri zadavani zékazky s nizkymi hodnotami vykonava zamestnanec v pracovngj
kompetencii ktorého je obstaranie predmetu zékazky.

4.3 Pri zadavani zékazky s nizkou hodnotou zamestnanec, v kompetencii ktorého je zadanie
zékazky postupuje tak, aby vynaloZzené néklady na obstaranie predmetu zakazky boli
primerané jeho kvalite a cene.

4.4 Predpokladana hodnota zakazky musi vychadzat’ z ceny, za ktoru sa obvykle predava
rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v ¢ase zabezpetovania dodania tovarov,
poskytnutia sluZieb a uskuto¢nenie stavebnych prac.

45 Pri cene nezvycajne vysoke] alebo nizkej, komisia stanovi daSi postup, najma
nevyhodnotenie predloZenej ponuky, alebo rokovanie s uchéddzatom predkladajicim
nezvycajne vysokl alebo nizku cenu predmetu obstardvania scielom dosiahnutia
obvyklej ceny a primerangj kvality.

4.6 Zamestnanec, v kompetencii ktorého je zadavanie zékazky najskér uréi predpokladant
hodnotu predmetu zékazky za sledované obdobie kalendarneho roka, resp. pocas
platnosti zmluvy a d’alej postupuje nasledovne :

4.6.1 Ak hodnota predmetu zédkazky bude v dedovanom obdobi niZSia alebo rovna
- pritovaroch asluzbach 100000 Sk bez DPH a
- pri stavebnych pracach 200 000 Sk bez DPH

Urad vyberie dodavatel'a priamym zadanim, vychadza z dostupnych informacii, z tlace, z
internetu.

Objednavka alebo jej kdpia st prilohou U¢tovnych dokladov.

Pri tomto postupe zadavani zékazky na stavebné préce sa vyZaduje doklad o opravneni
podnikat’. Pri zabezpetovani tovarov a sluzieb zmluvu nahrédza objednavka.

Ak hodnota predmetu zékazky pre tovary asluzby je nizSia alebo rovna 30 000,— Sk,
obstaranie predmetu zékazky je mozné hotovostnym stykom. Obstaranie schvaluje
starosta obce. Obstaravanie za hotovost’ nie je mozné pre predmety obstarévania, ak na
predmet obstaravania bola uzavreta zmluva s dodavatel’om.

Prieskum trhu sa nevykonava pri ndkupe pohonnych hmét, ndkupe cestovnych listkov
v pripade sluzobnych ciest vréane ubytovania na sluZzobnych cestéch. Dokladom pre
veregjné obstaravanie je v tychto pripadoch doklad o zaplateni.



4.6.2 Ak hodnota predmetu zédkazky bude v dedovanom obdobi
- pritovaroch aduZzbach nad 100000 Sk do 1000 000 Sk bez DPH vrétane,
- pri stavebnych pracach nad 200000 Sk do 4000 000 Sk bez DPH vrétane,

Urad vyberie zhotovitel'a na zaklade prieskumu trhu oslovenim minimélne troch moznych
zaujemcov.

V pisomnej vyzve (aj e-mailovej) na predloZenie cenovej ponuky na zadévanie zékazky
uvedie minimélne poZiadavky na predmet zakazky azéroven vyZiada od uchadzaca
doklad o oprévneni podnikat’ s predmetom zékazky nie star§im ako 3 mesiace (overena
fotokopia nesmie byt’ starSia ako 3 mesiace) a uvedie kritérialkritérium pre vyhodnotenie
aupozorni na povinnost’ dorucit’ ponuku v zalepenej obalke s heslom , neotvarat’ + ndzov
z&kazky".

Vyzvu zéroven zverejni g nawww stranke obce Raslavice.

O vybere ngjvhodnejSieho uchédzaca rozhoduje komisia, ktorll menuje starosta obce, po
prerokovani v obecnej rade. Komisiaje minimélne 3 ¢lenné. Clenovia komisie musia mat
odborné vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajlcu predmetu zakazky.

O vyhodnoteni ponuk komisia spiSe z&apisnicu. Zpisnicu podpisuju v&etci ¢lenovia
komisie.

Urad pisomne oznami v&etkym uchédzatom vysledok vyhodnotenia, Uspe3ného
uchédzata vyzve na predloZenie navrhu zmluvy.

S Gspednym uchédzatom bude uzatvorena zmluva, ktor4 musi obsahovat’ minimalne
kvalitativne, kvantitativne atechnické podmienky dodania predmetu obstaravania, cenu,
termin dodania, ako & sankcie za porudenie zmluvnych podmienok zhotovitelom
predmetu z&kazky.

4.6.3 Ak je menovana komisia pre vyhodnocovanie ponuk pri postupe zadavania
zakaziek snizkymi hodnotami, kazdy ¢len komisie podpiSe ¢éestné vyhlasenie,
v ktorom prehlas, Ze niejeaani v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za ¢lena
komisie nebal:

al uchddzatom
b/ &atutdrnym organom, ¢lenom Statutérneho alebo dozorného organu Gcastnika
¢/ spoloénikom alebo tichym spoloé¢nikom uchadzaca
d/ zamestnancom uchédzaca
e/ ani blizkou osobou osobam uvedenym v & az d/
d’alg prehlasi, ze je
f/  bezthonny
g/ aZebude zachovavat’ mi¢anlivost’ o v&etkych skuto¢nostiach, o ktorych sa ako ¢len
komisie dozvedel pri vyhodnocovani ponuk.
Ak u ¢lena komisie nastanl skuto¢nosti uvedené pod pism. & aZ f/ toto okamzite nahlasi
zamestnancovi v kompetencii ktorého je zadavanie zakazky.

Clanok 5
Zavere¢né ustanovenia

5.1 Verginy obstaravatel’ — obec Raslavice eviduje vsetky doklady a dokumenty z pouZitého
postupu verejného obstaravania — t.j. ozndmenia o vyhldseni metody, vyzvy, sitazné
podklady, ponuky, menovacie dekréty c¢lenov komisie, vyhldsenia, koreSpondenciu
suchadzatom, spravu o zakazke, zmluvu a vSetky ostatné suvisiace doklady a archivuje
(uchovéava) ich 5 rokov po uzavreti zmluvy u zamestnanca zodpovedného za vykon
tohto postupu.



Za kompletnost’ dokumentécie zodpoveda zamestnanec, ktory obstarévanie realizuje.

5.2 Centralnu evidenciu vSetkych verejnych obstaravani za Obec Raslavice vedie pracovnik
povereny spravou registratlry obecného Uradu, okrem evidencie obstardvania za hotovost’.

5.3 Kontrolu postupu zadavania podprahovych zékaziek a kontrolu zadévania zékaziek
s nizkymi hodnotami vykonava hlavny kontrol6r obce Raslavice.

5.4 T&o smernica nadoblda platnost’ G¢innostou zékona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani ao zmene adoplneni niektorych z&konov. Nadobudnutim platnosti tejto
smernice straca platnost alcinnost Smernica, ktorou sa stanovuju finan¢né limity
k aplikovaniu zjednoduSenych postupov verejného obstaravania zo dina 07. 04. 2006.

V Raslaviciach 25. 04. 2008

Ing. Anton Lamanec
starosta obce Radavice



, VZOR"

OBEC RASLAVICE
Obecny Urad Raslavice, Hlavna 154, 086 41 RASLAVICE

Zapisnica

z prieskumu trhu napisana dna .........cccceveeeereenenn. na Obecnom Urade v Raslaviciach

V sllade so ,, Smernicou Obce Raslavice® zo dia..................... Spracovanou pre
potreby vergneho obstaravatela Obce Raslavice schvdeng obecnym zastupitel'stvom
Obce Raslavice uznesenim ¢. .../2007 zo dna................. av stlade so zakonom NR SR
¢. 25/2006 Z. z. o vergjnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a na

z&klade vykonaného prieskumu trhu — troch predlozenych ponuk:

zamestnanec povereny starostom obce vybral na predmet zékazky (realizaciu
préc) po preskumani tychto ponuk (navrhov) tohto uchadzaca:

Na uvedeny predmet zakazky bude stymto uchadzacom uzatvorena
zmluva o dielo narealizaciu stavebnych prac.

Ing. Anton Lamanec
starosta obce Radavice



